
BAC PRO - GESTION
ADMINISTRATION

Cité Scolaire René Pellet

C i t é  S c o l a i r e  R .  P e l l e t  –  E R E A  D V
 

3 2  r u e  d e  F r a n c e  –  6 9 1 0 0  V i l l e u r b a n n e
T é l .  :  0 4 - 7 8 - 0 3 - 9 8 - 9 8  

@  :  c e . 0 6 9 2 3 9 0 y @ a c - l y o n . f r  
S i t e  :  h t t p s : / / e r e a - p e l l e t . e n t . a u v e r g n e r h o n e a l p e s . f r

CONTACTEZ NOUS



 

 

VIE ACTIVE
 

 Gestionnaire administratif(ve) 
 
 

 ÉTUDES SUPÉRIEURES
 

 BTS Support à l'Action Managériale

BTS Gestion de la PME

BTS Comptabilité et Gestion  
- 
 

METTRE EN ŒUVRE ET 
 CONTRÔLÉR LES

PROCESSUS
ADMINISTRATIFS

UN BAC PRO EN 3 ANS !
EN CLASSE DE SECONDE ON DÉCOUVRE UNE FAMILLE DE
MÉTIERS.
 
EN CLASSE DE PREMIÈRE ON CHOISIT UN BAC
PROFESSIONNEL CORRESPONDANT À L'UN DE CES MÉTIERS :
- Bac pro Gestion Administration
- Bac pro Transport
- Bac Pro Logistique 
 
EN TERMINALE ON PASSE L'EXAMEN.
 
22 SEMAINES DE FORMATION EN ENTREPRISE RÉPARTIES SUR
LES 3 ANNÉES DU BAC PRO.
 
 

VOUS  ÊTES  MOTIVÉ(E) PAR  LES
MÉTIERS  DE  LA GESTION

ADMINISTRATIVE   ?    

LES COMPÉTENCES
PROFESSIONNELLES  

LES DÉBOUCHÉS 

POUR QUI ?

 ÉLEVES DE 2NDE
GÉNÉRALE ET

TECHNOLOGIQUE 
 (FORMATION EN 2

ANS) 

ELEVES DE 3ÈME 
(FORMATION EN

3 ANS) 

ORGANISER ET PLANIFIER
L'ACTIVITÉ

GÉRER LES RELATIONS
AVEC LES CLIENTS, LES
USAGERS, LE PERSONNEL

TRAITER LES FLUX PHYSIQUE
EN RELATION AVEC LES

DONNÉES DE
 GESTION 

ASSURER LE RESPECT DES
NORMES RÉGLEMENTAIRES

ET JURIDIQUE 


